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Watbrzych, 05.04.2019r.

Dolnoslascy Pracodawcy
ul. Wysockiego 10
58-300 Watbrzych

ZAPYTANIE OFERTOWE - DORADCA ZAWODOWY

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dolnoslascy Pracodawcy w ramach realizacji projektu ,, WSZECHNICA ZAWODOW AGLOMERACII
WALBRZYSKIEJ — Il edycja” RPDS.10.04.04-1Z.00-02-271/17 RPO WD 2014-2020 planuje, zlecenie
realizacji UStUGI 430 godzin doradztwa, w tym doradztwo kariery dla uczestnikéw projektu (UP).

Doradztwa realizowane beda w biurze projektu w Szczawnie Zdroju ul. Szczawienska 2
(w uzasadnionych przypadkach w innym miejscu na obszarze aglomeracji watbrzyskiej).

Wsparcie dla UP realizowane bedzie w okresie od marca 2019 r. do lipca 2020 r. Zastrzega sie
mozliwo$é przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji umowy.

tacznie przewiduje sie realizacje 430 godzin dla srednio 86 uczestnikow projektu. Terminy i godziny
spotkan bedg dostosowane do potrzeb i mozliwosci uczestnikdw projektu. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$é zmiany powyzszego systemu realizacji wsparcia.

W ramach zlecenia dla kazdego UP powinno zosta¢ opracowana diagnoza potrzeb oraz Indywidualny
Plan Dziatania.

W zwigzku z powyiszym zamdwieniem poszukujemy doradcy zawodowego gotowego do
zrealizowania catosci ww. ustugi.

Do obowigzkéw doradcy zawodowego nalezed bedzie w szczegdlnosci:
1. Przeprowadzenie i opracowanie diagnozy potrzeb oraz przygotowanie IPD dla UP.

2. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z projektem (dokumentacja zwigzana z doradztwem
zawodowym).

3. Zapewnienie aktywnego zaangazowania UP w trakcie opracowywania diagnozy potrzeb
i Indywidualnego Planu Dziatania (czynny i podmiotowy udziat UP w ustaleniu i realizacji wtasnej
Sciezki dojscia do podniesienia kwalifikacji).

4. Rozprowadzanie wsréd UP materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego.

5. Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych bedg prowadzone bedzie doradztwo zgodnie
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020.

6. Prowadzenie doradztwa zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.
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7. Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji
o kazdym UP, ktéry opuszcza spotkania.

8. Przestanie, w terminie 10 dni od zakonczenia doradztwa dokumentéw potwierdzajgcych
przeprowadzenie wsparcia.

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych EFS oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Il. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona Katarzyna Kiek.

Miejsce sktadania ofert: Dolnoslagscy Pracodawcy, Szczawno-Zdréj 58-310, ul. Szczawieniska 2.

3. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj.
»Czesci opisowe|” oraz ,czesci ofertowe]”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatagcznikami w formie
elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw) na adres e-mail: katarzyna.kiek@dp.org.pl lub
pisemnie do miejsca sktadania ofert. W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi
dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie, ktdrg nalezy opisa¢ nastepujgco: ,, Oferta w postepowaniu
na wybdr doradcy zawodowego w ramach realizacji projektu ,,WSZECHNICA ZAWODOW
AGLOMERACJI WALBRZYSKIEJ — Il edycja” RPDS.10.04.04-12.00-02-271/17”. Na kopercie oprécz
opisu jw. zaleca sie umiesci¢ nazwe i adres Oferenta.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:
a) zaleca sig, aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
b) zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.
W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw a) i b) konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktéry oswiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajacego.

5. Oferta musi by¢ ztozona do 12.04.2019r do godziny 10:00

Decyduje godzina wptywu oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,,czes¢ opisowa” oraz ,,czesé ofertowa”.

8. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

9. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

10. Oferta wymaga podpisu o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.
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11. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne
z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.
12. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

ll. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg facznie warunki:

A. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze, tj. ukonczone studia licencjackie, magisterskie,
podyplomowe czy inne w dziedzinie doradztwa/poradnictwa zawodowego lub posiadajg
certyfikat, zaswiadczenie badz inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje
w dziedzinie doradztwa/poradnictwa zawodowego.
oraz

b) posiadajg doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego. Przez
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego. rozumie sie
Swiadczenie doradztwa zawodowego w tgcznym wymiarze min. 300 godzin. w ciggu ostatnich
24 miesiecy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku w nastepujgcy sposdb:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

a) kopie dyplomu / S$wiadectwa /certyfikatu / zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego spetnienie kryterium dotyczgce wyksztatcenia
oraz

b) Kopie stosownych dokumentéw: referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy
cywilnoprawnej potwierdzajgce spetnienie kryterium doswiadczenia zawodowego w zakresie
prowadzenia doradztwa zawodowego, w tgcznym wymiarze min. 300 godzin.

B) Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
wycene jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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C) Posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymadg dotyczy przedsiebiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu odpowiednie zaswiadczenie.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac kryterium ceny
i jakosci.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : Co) x 60 gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena sposrdod waznych ofert, Co

— cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60 Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢.

Przez jakos¢ rozumie sie tgczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin doradczych.

Wykonawca wykazujacy jakosé swiadczonych ustug wypetnia tabele: ,Zatgcznik numer 2”, ktéra
dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 2, w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunku.

301 - 400 godz. doradztwa — 10 pkt.
401 - 500 godz. doradztwa — 20 pkt.
501 - 600 godz. doradztwa — 30 pkt.

pow. 601 godz. doradztwa — 40 pkt.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢é beda liczone wg nastepujgcego wzoru:
J=(Jo : Jmax) X 40 gdzie:
J —liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Jo— jakos¢ (liczba godzin) obliczone badanej oferty,
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Jmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposrdod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$¢ wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazina oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow C + J) uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dofgczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentéow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

6. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezyte]j starannosci;

c) Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

7. Zamawiajacy informuje, ze w umowie na Swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis
0 przeniesieniu pefni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowied umowy
w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, Zze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkdw przeznaczonych na

pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim
Wykonaweca i moze ulega¢ opdznieniom);
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Wskazane powyzej istotne zmiany postanowiet umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezyte] realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatgcznikow do umowy.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powtdrzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu. Ustugi te bedg realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.
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OFERTA

Przedmiotem oferty jest realizacja UStUGI 430 godzin doradztwa, w tym doradztwo kariery dla
uczestnikéw projektu (UP). Proponowana cena netto oraz brutto (obejmujgca rowniez koszty
podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy
zlecenie) za godzine:

............................... PLN netto (stownie: ...ccceeeeersersercssnnnenas Zt0tych netto).

................................ PLN brutto (stownie: .....ccceeeeerereerereeennne.ne Ztotych brutto).

Podpisujac niniejszg oferte o$wiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym;

b) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

d) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

e) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

f) Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

g) Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

h) Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych os$wiadczen, informuije, iz dane
zawarte w ofercie i zatagcznikach sg zgodne z prawda.

i) Deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenie.

Miejscowos¢ i data .......ceeeene.

Podpis i pieczecie oferenta
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Zatgcznik nr 1 do oferty

Dnia, ..cccooeeennn 2019r
OSWIADCZENIE
Ja, Nizej POAPISANY/NA...ciciiiiecie ettt et dziaftajagc w imieniu i na rzecz
........................................................................................................................................ , oSwiadczam, ze

podmiot przeze mnie reprezentowany, wykonujacy zlecenie na wykonanie ustug doradztwa
zawodowego w projekcie ,, WSZECHNICA ZAWODOW AGLOMERACII WALBRZYSKIEJ — Il edycji” nie ma
powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym t;. ...................*

...., Nizej podpisany/na, o$wiadczam, iz nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajagcym tj. .oocceeeeeeerennn, *¥¥

* Jesli Wnioskodawcg jest osoba fizyczna nalezy wykreslié.

** Wypetnia tylko osoba fizyczna bedgca Wykonawcg. W innym wypadku skreslic.
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Zatgcznik nr 2 do oferty

Lp. | Nazwa ustugi Podmiot, dla ktérego ustuge Liczba godz. ustug w
zrealizowano i okres realizacji zakresie doradztwa
ustugi zawodowego.

Podpis i piecze¢ oferenta
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